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KAPINIŲ PRIŽIŪRĖTOJO FUNKCIJOS IR SPECIALŪS REIKALAVIMAI
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

1. Kapinių prižiūrėtojas privalo:

1.1. išmanyti su įstaigos veikla susijusius Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus bei kitus norminius teisės aktus;

1.2. mokėti kaupti, valdyti, analizuoti, sisteminiu požiūriu vertinti ir apibendrinti informaciją, rengti išvadas ir teikti pasiūlymus;

1.3. sugebėti savarankiškai atlikti jam pavestus darbus;

1.4. mokėti dirbti kompiuteriu;

1.5. sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu.

2. Savo darbe kapinių prižiūrėtojas vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu patvirtintomis Kapinių tvarkymo taisyklėmis, Savivaldybės tarybos sprendimu patvirtintomis Laidojimo Druskininkų savivaldybės kapinėse ir jų lankymo taisyklėmis, Biudžetinių įstaigų ir kitais Lietuvos Respublikos įstatymais, Vyriausybės nutarimais, Druskininkų savivaldybės tarybos sprendimais, Druskininkų savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais, įstaigos nuostatais, įstaigos direktoriaus įsakymais, darbo tvarkos taisyklėmis ir šiuo pareigybės aprašymu.

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
1. Kapinių prižiūrėtojas vykdo jam pavestas funkcijas:
1.1. prižiūri: Druskininkų kapines Ratnyčioje (Veikiančios kapinės), Druskininkų senąsias kapines (Riboto naudojimo), Ratnyčios senąsias kapines (riboto naudojimo), žydų kapus, kapų kalnelį, lenkų kapus, partizanų kapus ir karių kapus ( toliau - kapinės);
1.2. tvarko su kapinių prižiūrėjimu susijusius dokumentus: pildo ir saugo leidimų laidojimo registravimo žurnalą, daro reikiamus pakeitimus, kontroliuoja ar įmonės atliekančios kapaviečių statinių statymo darbus turi kapaviečių statinių statymui leidimus, įrašo identifikuotos kapavietės duomenis, registruoja palaikų atkasimą teisės aktų nustatyta tvarka;
1.3. tvarko Kapinių informacijos skaitmeninimo ir duomenų valdymo sistemoje CEMETY visą su kapinėmis susijusią informaciją ir formuoja kapinių žemėlapius;
1.4. skiria ir atmatuoja naują kapavietę laidojimui tik iš eilės, pagal kapaviečių išplanavimą Vienam mirusiajam skiriama – 3,75 kv. metro (1,5x2,5) o šeimos kapui – 7 kv. metrų (2,8x2,5), arba kitokio dydžio pagal kapinių planą, neįskaitant ploto praėjimams tarp kapų- 0,5 m. šonuose ir 0,75 m. galuose. Išduoda darbo dienomis leidimus laidoti. Užtikrina, kad kasamos duobės parametrai atitiktų reikalavimus ir nebūtų pažeidžiami, gadinami aplinkiniai kapai, statiniai, želdiniai, o atlikus laidojimą, būtų sutvarkyta aplinka. Draudžiama skirti didesnio ploto kapavietę negu numatyta;

1.5. dalyvauja perlaidojant palaikus ar palaikus ekshumuojant;
1.6. tvarko įžymių žmonių kapus, laisvą kapinių teritoriją;
1.7. užtikrina ir palaiko kapinėse tvarką ir švarą, tvarko, valo pagrindinius ir šalutinius kapinių takus bei kapinių aplinką, žiemą nuo pagrindinių ir šalutinių kapinių takų valo sniegą ir barsto smėliu;
1.8. reikalauja tvarkos iš kapus prižiūrinčių asmenų, kad nebūtų pažeistos kapinių tvarkymo taisyklės;
1.9. atlieka kapinių vidaus takų, želdinių valymą, želdinių ir neužlaidotų kapinių plotų, patvorių, kelkraščių šienavimą, piktžolių, krūmų naikinimą, gyvatvorių karpymą, medžių genėjimo ir  pjovimo darbų priežiūrą;
1.10. sugrėbia lapus ir juos išgabena į nustatytą šiukšlių pylimo vietą;
1.11. prižiūri šiukšlių konteinerių aikšteles, sutvarko ir išrūšiuoja šiukšles jų nurodytose pylimo vietose, pagal konteinerius (buitinės šiukšlės turi būti atskirtos nuo žemių, spyglių ir sausų medžių šakų) ir pan.; 
1.12. laiku informuoja Druskininkų savivaldybės paslaugų ūkio darbų vadovą, direktoriaus pavaduotoją dėl šiukšlių iš kapinių išvežimo;
1.13. prižiūri visus darbus, vykdomus kapinių teritorijoje;
1.14. atsako už informaciniame stende privalomos informacijos apie kapinių tvarkymo taisykles pakeitimą, atnaujinimą bei kontroliuoja, kad kapinėse nebūtų: kabinami skelbimai ar kitokia informacija šiam tikslui nenumatytose vietose;
1.15. nuolat teikia informaciją darbų vadovui,  direktoriaus pavaduotojui apie atliktus ir atliekamus darbus, tvarką ir švarą kapinėse;
1.16. užtikrina rimtį ir viešąją tvarką kapinėse ir jų teritorijose;
1.17. atlikus darbą arba kai reikia pervažiuoti, pervežti dirbančiuosius iš vienų kapinių į kitas, kapinių prižiūrėtojas skambina darbų vadovui arba direktoriaus pavaduotojui;
1.18. kapinių prižiūrėtojas savo kompetencijos ribose vykdo nenuolatinio pobūdžio direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, darbų vadovo pavedimus ir įpareigojimus;
1.19. rūpintis, kad kapinių lankytojai, kapaviečių tvarkytojai atlygintų žalą dėl sugadinto inventoriaus, statinių, įrenginių, želdinių, medžių.
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